ROMANIA
JUDETUL VALCEA
PRIMARIA COMUNEI GLAVILE
Tel/fax:0250/764023;0250/764023
e-mail: primariaglavile@yahoo.com: slavile@vl.e-adm.ro

| ANUNT

Priméria Comunei Glivile, cu sediul in comuna Glavile, sat Glavile,
strada Principald, nr.338, judetul Valcea, in temeiul art.618 alin.(3) din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare, organizeaza concurs de recrutare pentru
ocuparea a doud functii publice de executie vacante din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Glavile, judetul Valcea:

- inspector, clasa I, grad profesional debutant (ID post 204958) -
Compartiment Asistenti Sociali si Protectia Copilului

- inspector, clasa 1, grad profesional principal (ID post 204952) -
Compartiment Buget, Finante, Impozite si Taxe Locale

Durata normali a timpului de lucru este de 8h/zi, respectiv
40h/saptimana.

Desfiasurarea concursului:
» Proba scrisi — 19.08.2022, ora 10%;
e Interviul — data si ora sustinerii interviului se vor afisa odati cu afisarea
rezultatelor probei scrise.
Locul de desfisurare: sediul Primiriei. Comunei Glavile, comuna
Glavile, sat Glavile, strada Principali, nr.338, judetul Vélcea
Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primiriei comunei
Glavile, judetul Vilcea, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe
pagina de internet a Primariei comunei Glivile si pe site-ul Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici, respectiv in intervalul 20.07.2022 — 08.08.2022.

Selectia dosarelor de concurs are loc in termen de 5 zile lucratoare de la
expirarea termenului de depunere a dosarelor, respectiv in perioada 09.08.2022-
16.08.2022 si rezultatul acesteia se va afisa la sediul institutiei si pe pagina de
internet www.glavile.ro.




CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS
Conditii generale

Fiecare candidat trebuie si indeplineasci conditiile previzute de
art.465 alin.(1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare:

a)are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b)cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c)are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d)are capacitate deplina de exercitiu;

e)este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie
publica. Atestarea starii de sanatate se face pe baza de examen medical de
specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare psihologica
organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

findeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de
lege pentru ocuparea functiei publice;

g)indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea
functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei
infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei
publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita
profesia ori activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare
judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica.

Conditii specifice:
-pentru functia publici de executie de inspector. clasa I, grad

profesional debutant (ID post 204958) — Compartiment Asistentid Sociald si
Protectia Copilului

Conditii de studii: studii universitare de licen{d absolvite cu diplomi de
licentd sau echivalenti

-perfectiondri/specializéri in domeniul asistentei sociale

-cunostinte operare calculator, nivel mediu

toate dovedite pe baza unor documente emise in conditiile legii



Conditii de vechime: Vechime minima in specialitatea studiilor 0 ani

-pentru functia publici de executie de inspector, clasa I, grad
profesional principal (ID post 204952) — Compartiment Buget, Finante,
Impozite si Taxe Locale

Conditii de studii:- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de
licenta sau echivalentd in domeniul stiintelor economice

-cunostinte operare calculator-nivel mediu, dovedite pe bazi de documente
emise in conditiile legii

Conditii de vechime:vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii
functiei publice: minimum 5 ani

ACTE NECESARE INSCRIERII LA CONCURS

Dosarul de concurs, depus de citre fiecare candidat la concursul de
recrutare, va confine in mod obligatoriu urméitoarele documente previzute la
art.49 alin.(1) din Hotirdrea Guvernului nr. 611/2008, cu modificirile si
completérile ulterioare:

a) formularul de inscriere (se pune la dispozitie candidatilor din oficiu, la sediul
primadriei);

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate, copia certificatului de nastere si certificatului de
césdtorie, daca este cazul;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti
efectuarea unor specializiri si perfectioniri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul
administratiei publice, management ori In specialitatea studiilor necesare
exercitdrii functiei publice, sau adeverinta, dupa caz;

f) copia camnetului de munca §i dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucratd, care sd ateste vechimea in muncd si, dupd caz, in
specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice (adeverinti vechime
conform anexa nr. 2D la Hotirirea Guvernului nr. 611/2008cu modificarile si
completdrile ulterioare);

Adeverintele care au alt format decét cel prevazut , trebuie si cuprindi elemente
similare acestuia, din care si rezulte cel pufin urmitoarele informatii:
functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfdsurdrii activititii, vechimea in munci
acumulatd, precum si vechimea in specialitatea studiilor;

g) copia adeverintei care atestd starea de sindtate corespunzitoare, eliberati cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al
candidatului;

i) cazierul judiciar;

J) declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care s3 ateste calitatea sau lipsa
calitétii de lucrétor al Securititii sau colaborator al acesteia.



Actele mai sus mentionate se prezintd in copii legalizate sau copii insotite de
documentele originale si se certificd pentru conformitate cu originalul de citre
secretarul comisiei de concurs.

BIBLIOGRAFIE

Bibliografie/Tematici concurs pentru functia publici de executie -
inspector, clasa I, grad profesional debutant (ID post 204958) —
Compartiment Asistentd Sociali si Protectia Copilului

1. Constitutia Romaniei, republicati;

2.Titlul I i IT ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificérile i completirile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare;
4.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificirile si completirile ulterioare.
Bibliografia/ tematica domeniului specific de activitate

1. O.U.G. nr.111 din 8 decembrie 2010 privind concediul si indemnizatia lunari
pentru cresterea copiilor, cu modificérile si completirile ulterioare

2.Legea nr.416/2001 privind venitul minim garantat cu modificirile si
completarile ulterioare

3.Hotarérea nr. 50 /2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat cu modificarile si
completdrile ulterioare

4.Legea nr.292/2011 privind asistenta sociald,cu modificdrile si completarile
ulterioare

5.Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicata, cu
modificdrile si completarile ulterioare

6. Hotérirea nr. 38/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei cu
modificirile si completarile ulterioare

7.Legea nr.448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap grav, cu modificérile si completirile ulterioare

8. Legea nr. 272 din 21 iunie 2004 privind protectia si promovarea drepturilor
copilului — Republicata

Tematica

-Reglementéri privind Constitutia Romaniei,

-Reglementéri privind nediscriminarea

-Reglementari privind egalitatea de sanse

-Reglementari privind functionarul public

-Reglementéari privind acordarea/modificarea/suspendarea/ incetarea alocatie
pentru sustinerea familiei;



-Reglementdri privind acordarea/modificarea/suspendarea/ fincetarea venitul
minim garantat;

-Reglementdri privind acordarea indemnizatiei pentru cresterea copilului
-Reglementari privind protectia copilului

- Reglementiri privind protectia persoanelor cu handicap

Bibliografie/Tematicd concurs pentru functia publici de executie -
inspector, clasa I, orad profesional principal (ID post 204952) —
Compartiment Buget, Finante, Impozite si Taxe Locale

1. Constitutia Roméniei, republicata;

2.Titlul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificérile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;
4.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare.

Bibliografia/ tematica domeniului specific de activitate

1.Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal -Titlul IX - impozite si taxele locale, cu
modificarile i completirile ulterioare;

2.H.G. nr. 1/2016 privind Normele metodologice de aplicare a Legii nr.227/2015
privind Codul Fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare;

3.Legea nr.207/2015 privind Codul de Proceduri Fiscali,cu modificirile si
completérile ulterioare:

3.1.Titlul 1, Cap.Il, Principii generale de conduiti in administrarea creantelor
fiscale;

3.2.Titlul III, Cap.II, Competenta organului fiscal local;

3.3. Cap.IV, Actele emise de organele fiscale;

3.4. Cap.VI, Termene;

3.5. Titlul V, Stabilirea creantelor fiscale,

3.6. Cap.II Dispozitii privind decizia de impunere,

3.7. Cap ]I Dispozitii privind declaratia fiscala,

3.8. Cap. IV Stabilirea bazei de impozitare prin estimare,

3.9. Cap.VI Prescriptia dreptului de a stabili creante fiscale;

3.10. Titlul VII, Colectarea creantelor fiscale.

4.0rdonanta nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificirile
s1 completérile ulterioare;

Tematica

-Reglementiri privind Constitutia Romaniei,

-Reglementari privind nediscriminarea

-Reglementéri privind egalitatea de sanse

-Reglementdri privind functionarul public

- Reglemetari privind impozitele si taxele locale



ATRIBUTII PREVZUTE fNFISA POSTULUI

Atributiile previzute in fisa postului pentru functia publici de executie
inspector, clasa I, grad profesional debutant (ID post 204958) -—
Compartiment Asistentd Sociali si Protectia Copilului

-inregistreazd si solutioneazi cererile de acordare a ajutoarelor sociale,
intocmind in acest sens referate cu propunerea de acordare/neacordare

-efectueazd anchete sociale in vederea verificarii indeplinirii de catre
solicitant a conditiilor de acordare a ajutorului social

-intocmeste documentele pentru plata acestui tip de prestatie sociali si le
transmite Agentiei Judetene pentru Plati si Inspectie Sociald Valcea in termenul
legal

-urmareste, impreund cu alte compartimete, indeplinirea de citre

beneficiarii de ajutor social a obligatiilor ce le revin,

-efectueaza periodic noi anchete sociale in vederea urmiririi conditiilor care
au stat la baza acordarii ajutorului social

-transmite Agentiei Judetene pentru Pliti si Inspectie Sociald Valcea in
termenul legal situatiile statistice privind aplicarea Legii nr.416/2001 cu
modificérile si completérile ulterioare

-Inregistreazi si verificd cererile beneficiarilor ajutorului pentru incilzirea
locuintei in perioada sezonului rece

-Inregistreazd §i verificdi cererile beneficiarilor privind acordarea
suplimentului pentru combustibili solizi sau petrolieri si suplimentului pentru
energie

-ransmite Agentiei Judetene pentru Pliti si Inspectie Sociali Valcea in
termenul legal situatiile centralizatoare privind titularii ajutorului pentru
incilzirea locuintei

-Intocmeste dosarele beneficiarilor Legii nr. 61/1993 privind alocatia de stat
pentru copii, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare si le tnainteazi
Agentiei Judefene pentru Plati si Inspectie Sociald Valcea pe bazi de borderou;

-inregistreazd si solutioneazi cererile de acordare a alocatiei pentru
sustinerea familiei in baza Legii nr.277/2010, republicati, cu modificarile si
completarile ulterioare

-efectueazd periodic anchete sociale in vederea urmiririi respectirii
conditiilor de acordare a alocatiei pentru sustinerea familiei

-intocmeste documentele pentru plata acestui tip de prestatie sociali si le
transmite Agentiei Judetene pentru Plati si Inspectie Sociald Véalcea in termenul
legal



-intocmeste referate cu propuneri de acordare-neacordare, modificare,
incetare, suspendare, in vederea emiterii dispozitiilor pentru prestatiile sociale:
ajutor social, ajutor pentru Iincalzirea locuintei in perioada sezonului
rece ,supliment pentru combustibili solizi sau petrolieri, supliment pentru energie,
alocatie pentru sustinerea familiei

-intocmeste referate cu propuneri de recuperare a unor sume plitite
necuvenit, in vederea emiterii dispozitiilor

-identificd beneficiarii, Inregistreaza cererile si face referate cu propunere
de acordare-neacordare a stimulentului educational sub formd de tichete sociale
pentru gradinita

-comunicd beneficiarilor dispozitiile primarului de acordare-neacordare,
modificare, incetare, suspendare a diferitelor prestatii sociale

-primeste si verifica cererile insotite de documetele necesare pentru
acordarea indemnizatiei lunare pentru cresterea copilului §i acordarea
stimulentului de insertie si le inainteazd Agentiei Judetene pentru Pliti si Inspectie
Sociald Valcea pe bazd de borderou;

-intocmeste situatia privind persoanele si familiile marginalizate social si
stabileste masuri individuale in vederea prevenirii si combaterii marginalizérii
sociale

-monitorizeaza §i analizeaza situatia copiilor din familiile cu probleme
sociale, precum si modul de respectare a drepturilor copiilor

-realizeaza activitatea de prevenire a separarii copilului de familia sa prin
intocmirea planului de servicii

-colaboreazd cu Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia
Copilului si transmite acesteia toate datele si informatiile solicitate In acest
domeniu

-ori de céte ori este cazul viziteaza copiii la locuinta lor si se informeaza
despre felul in care acestia sunt ingrijiti si educati, acordand, la nevoie,
indrumérile necesare

-face, acolo unde este cazul, propuneri privind luarea unor méasuri de
protectie speciald in conditiile legii

-intocmeste dosarele de evaluare pentru persoanele adulte si copiii cu
handicap si le transmite Comisiei de Evaluare a Persoanelor Adulte cu Handicap,
respectiv Directiei Generale de Asistentd Sociala si Protectia Copilului

-efectueazi anchete sociale pentru persoanle care doresc incadrarea intr-un
grad de handicap sau isi revizuiesc certificatele de Incadrare

- efectueazd anchete sociale pentru acordarea unor maisuri de protectie
persoanelor varstnice: ingrijire temporaré sau permanenti la domiciliu, internarea
intr-un centru de zi sau cdmin

-intocmeste anchete sociale pentru acordarea unor beneficii sociale:
acordarea de burse sociale, burse scolare, ajutoare de urgenta

-intocmeste documentatiile pentru acordarea facilitdtilor prevazute in Legea
nr.448/2006, privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare,



-intocmeste i transmite situatiile statistice trimestriale privind beneficiile si
serviciile sociale acordate la nivelul localititii: fisa de monitorizare trimestriali a
activitdtii de protectie si promovare a drepturilor copilului, fisa de monitorizare
trimestriald a cazurilor de violentd in familie (daci sunt), anexele 1, 2 si 7
referitoare la asistentii personali si indemnizatii

-indeplineste sarcinile ce se impun pe linie de autoritate tutelara i rezolva
corespondenta legatd de aceste sarcini

-efectueazd la solicitarea diferitelor institutii, anchete sociale si intocmeste
rapoarte de ancheta sociala,

-intocmeste situatia privind Hotdrdre Guvernului nr. 410/2008 privind
punerea in aplicare a planurilor anuale pentru furnizarea de produse alimentare
provenind din stocurile de interventie comunitare citre persoanele cele mai
defavorizate din Roméania

-solutioneazi corespondenta care ii este repartizati potrivit domeniului siu
de activitate

-ia mdlsuri pentru pistrarea in conditii corespunzitoare a actelor si
documentelor specifice activititii pe care o desfisoari

-asigurd arhivarea tuturor documentelor rezultate din domeniul sau de
activitate;

-indeplineste orice alte atributii stabilite prin acte normative,prin hotrari
ale consiliului local si prin dispozitii emise de citre primarul comunei

Atributiile previzute in fisa postului pentru functia publici de executie
de inspector, clasa I, grad profesional principal (ID post 204952) —
Compartiment Buget, Finante, Impozite si Taxe Locale

-preia declaratiile de impozite si taxe locale , documentele justificative care
stau la baza acestora,asigurind valorificarea si inregistrarea acestora in evidenta
de pldtitor condusa cu ajutorul programului informatic de impozite si taxe locale;

-efectueazd operatiuni de debitdri si scdderi, scutiri,reduceri,calculeazi
majordri de intirziere si editeazd zilnic procesele verbale de impunere,
borderourile de debitare scidere,lista centralizatoare a operatiunilor efectuate si
alte documente cu privire la operatiunile de debitare din sectorul sau de activitate;

-comunicd Instiintari de platd, somatii si titluri executorii contribuabililor
cu privire la debitele stabilite, rimasitele si accesoriile fiscale, aferente acestora.

-gestioneazd bunurile din patrimoniul Primiriei provenite din fonduri
bugetare si extrabugetare,si informeaza primarul comunei despre starea acestora;

-intocmeste matricola fiscald pentru detintorii de mijloace de transport
persoane fizice si juridice, face Inscrieri , tine dosarele fiscale .

-urmdreste si incaseazi veniturile provenite din impozite si taxe cuvenite
bugetului local si respectiv bugetului de stat

-inscrie in extrasul de rol contribuabilii din lista de rimasitd si lista de
plusuri, debitele provizorii si definitive ale anului curent, precum si incasirile pe
baza de chitan{d in numerar si cele prin cont pe baza extraselor de cont.



-intocmeste referate de restituire in conditiile legii, pe care le prezinti
compartimentului contabil in vederea rezolvirii, instiinteaza contribuabilul cu
privire la efectuarea acestor operatiuni;

-efectueazd impunerea din oficiu in conditiile legii si comunici debitele
stabilite in acest sens ; i

-verificd dosarele de scutiri aprobate prin hotirari ale consiliului local si
comunica contribuabililor rezultatele acestora;

-inregistreazd in evidenta pe platitor cererile de scutire dupd aprobarea
acestora,

-asigurd si rdspunde de gestionarea documentelor referitoare la impunerea
fiecdrui contribuabil grupate in dosarul fiscal;

-asigurd respectarea reglementarilor legale cu privire la accesul din dosarul
fiscal al contribuabilului;

- organizeaza si conduce activitatea de executare silita a creantelor bugetare

- prezinti referate documentate asupra debitorilor insolvabili, a cauzelor
care au generat insolvabilitatea, face propuneri si soliciti sciderea debitelor,
numai dupd epuizarea tuturor procedurilor de recuperare, cu aprobarea conducerii;

-acordd bonificatii legale in cazul platilor facute cu anticipatie

-identifici pe raza de activitate persoane care exercitd diferite activitati
producétoare de venit sau posedd bunuri supuse impozitirii si sesizeazi organelor
competente in vederea impunerii acestora.

- inregistreazd cererile pentru eliberarea certificatelor de atestare fiscala,
verifica datele inregistrate n programul informatic de impozite si taxe locale
precum si situatia fiscald a solicitantului si emite certificatul de atestare fiscal;

-verificd permanent dosarele fiscale ale contribuabililor si opereazi la
modificarea bazei de impunere ori de céte ori constati neconcordante intre datele
inscrise in evidenele fiscale si documentele justificative, emite si comunici
decizii de impunere contribuabililor vizati;

-incaseazd numerar de la contribuabili sumele reprezentdnd impozite,
taxe, accesorii, amenzi;

-desfasoard activitatile de incasari si plati prin casierie;

-depune sumele incasate la casieria unititii teritorial administrative , in
termenul prevazut de actele normative in vigoare;

-completeaza registrul de casa in care opereazi zilnic incasdrile si platile
efectuate;

-ridicd de la Trezoreria Mun Dragasani drepturile salariale ale angajatilor
primdriei, asistentilor personali, indemnizatiile demnitarilor, ale consilierilor
locali si le distribuie acestora;

- emite, verifica, dupi caz, si vizeazi fisele de inmatriculare;

-transmite dosarele fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat
domiciliul cétre organele fiscale competente teritorial

-confirmd debitele transmise de citre alte organe fiscale si institutii

-solutioneazad corespondenta care 1i este repartizati potrivit domeniului siu
de activitate



-pastreaza confidentialitatea datelor, informatiilor si a documentelor cu care
intrd In contact si de care ia act;

-asigurd arhivarea tuturor documentelor rezultate din domeniul sau de
activitate;

-indeplineste orice alte atributii stabilite prin acte normative,prin hotirari
ale consiliului local si prin dispozitii emise de citre primarul comunei

Mentiondm cd anuntul de concurs se publicd pe site-ul Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici, pe site-ul Primériei Comunei Glivisle, www.glavile.ro, la
sectiunea Anunturi si la sediul Primériei Comunei Glivile in data de 20 iulie
2022.

Coordonate de contact:

Adresa de corespondentd: comuna Glivile, sat Glavile, strada Principals, nr.338,
judetul Vilcea.

Telefon: 0250 764 023, Fax: 0250 764 023, Email :glavile@vl.e-adm.ro

Relatii suplimentare privind actele necesare, conditiile de participare la
concurs si bibliografia se pot obtine la sediul Primériei comunei Glavile, judetul
Vilcea, persoand de contact- Bulacu Olguta

PRI;‘MAR, Secretar general uat,
DUIC I'}M USTIN BULACU OLGUTA
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